Burokaufmann /-frau (m/w/d)

MVG entwickelt und produziert als mittelstandisches Unternehmen seit 1972 erfolgreich
Anhangerkupplungen und Elektrosatze fur Kraftfahrzeuge. MVG-Qualitat made in Europe
ist zertifiziert nach 1SO 9001 und IATF 16949. Zur Verstarkung unseres Vertriebsteams
suchen wir einen aufgeschlossenen, engagierten und motivierten Mitarbeiter als

Biirokaufmann /-frau (m/w/d) in Vollzeit

IHR AUFGABENGEBIET

« Unterstitzung unseres Vertriebsteams im B2B- und B2C-Vertrieb

» Auftragsannahme und —bearbeitung mit unserem Warenwirtschaftssystem

» Fachkompetente Beratung, Betreuung und Durchfiihrung informativer
Verkaufsgesprache

« Digitaler und telefonischer Customer Service

« Kunden- und Stammdatenpflege im DV-System und in unserem Onlineshop

« Terminmanagement

« Buromanagement inklusive persodnlicher Kundenbetreuung



IHR PROFIL

« Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

« Technisches Verstandnis und Aufgeschlossenheit flir Neues

« Routinierter Umgang mit MS-Office-Software

« Affinitdt und Erfahrung im Bereich Internet und Social Media

« Sie verfugen Uber eine selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

» Sie sind zuverlassig, teamfahig, kommunikativ und engagiert

« Sie zeichnen sich durch ein souveranes und freundliches Auftreten aus
« Erweiterte Fremdsprachenkenntnisse Englisch, in Wort und Schrift

UNSER ANGEBOT

« Anspruchsvolles und interessantes Aufgabengebiet in einem modernen,
mittelstandischen und zukunftssicheren Unternehmen

« Raum fir Ideen und Kreativitat

« Angenehmes internationales Arbeitsumfeld, kurze Entscheidungswege, gegenseitige
Wertschatzung und Teamarbeit

« Berufliche und persdnliche Entwicklungsmdoglichkeiten

« Leistungsbezogene Vergitung (Urlaubs- und Weihnachtsgeld)

« Weihnachtsfeier

« Kostenlose Parkplatze und eine gute Verkehrsanbindung

« Kostenloses Mineralwasser und kostenloser Kaffee

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich gerne in wenigen Schritten Uber
unser Online-Bewerbungstool. Wir freuen uns tber lhre Bewerbung!



Burokaufmann /-frau (m/w/d)

Additional information
Location ;| Eschweiler
Position type : Full-time employee

Start of work i As of now

Responsible

Christoph Putz
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